
 
-1- Vacature Medewerker Bedrijfsvoering M/V 

 

 
 

 
 

 

Voel jij je thuis in een kleine organisatie met maatschappelijke impact? Ben je inhoudelijk goed onderlegd op 

financieel gebied? Hou je ervan om precies te werken en zaken op orde te hebben? Dan hebben wij misschien wel 

de baan voor jou! Wij zoeken een:  

 

Medewerker Bedrijfsvoering M/V 
36 uur | Uithuizen | MBO | € 3.114 - € 3.892 (full time)  

 

 

Wat ga je doen?  

In deze functie ben je verantwoordelijk voor de continuïteit van onderdelen van de financiële processen. De 

medewerker bedrijfsvoering valt rechtstreeks onder de Manager Bedrijfsvoering en Vastgoed. Binnen je 

takenpakket valt: 

Financiële administratie 
• Ondersteunt de in- en uitgaande factuurstroom; 
• Is verantwoordelijk voor het tijdig inboeken en specificeren van inkoopfacturen en bewaakt het proces; 
• Is medeverantwoordelijk voor de controle, codering en boeking van facturen en het verwerken van 

dagafschriften; 

• Verzorgt, verwerkt en controleert de verschillende financiële en administratieve mutaties en zorgt voor 
aansluiting met de grootboekadministraties; 

• Bewaakt tussen- en grootboekrekeningen en maakt correctieboekingen; 
• Verzorgt onder toezicht van de financial controller de indiening, bewaking en afhandeling aanvraag 

subsidies; 
• Ondersteunt de projectadministratie; 
• Ondersteunt bij aanlevering specificaties ten behoeve van de jaarrekeningcontrole; 

• Levert input voor rapportages en stelt specificaties van grootboek en grootboekposten op. 
• Verzorgt memoriaalboekingen en servicekostenafrekeningen; 

• Verzorgt samen met een collega de bankverwerking. 
 
Algemeen 

• Draagt in algemene zin bij aan de realisatie van de organisatiedoelstellingen en de kernwaarden; 

• Vervangt en ondersteunt (daar waar mogelijk) collega’s en signaleert verbeterpunten en onderneemt 
actie. 
 

Over Goud Wonen  

Woningstichting Goud Wonen bestaat sinds 1 januari 2023 en verhuurt circa 1500 betaalbare woningen in de 

sociale huursector. De woningen bevinden zich in Uithuizen, Usquert, Warffum, Kantens, Zandeweer, 

Eppenhuizen, Rottum en Stitswerd in de gemeente Het Hogeland. Onze organisatie heeft 19 medewerkers. 

Goud Wonen kent een open en informele bedrijfscultuur met korte lijnen. De kernwaarden van de organisatie 

zijn betrokken, zichtbaar in de buurt, nuchter en samen sterker.  

 

Wat breng je mee?  

• Kennis van en ervaring met financieel-administratieve processen en boekhoudkundige systemen; 
• Ervaring met XBis (NCCW) is een pré;  
• Kennis van en ervaring met Excel;  
• Kennis van en ervaring met relevante weten regelgeving en beleids(afspraken) en procedures; 

• Een warm hart voor de sociale huursector en oog voor de huurder; 
• Een hands-on mentaliteit; 
• Ervaring in een vergelijkbare functie is een pré. 
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Wij bieden 

Veel werkplezier en ontwikkelmogelijkheden in een informele organisatie met korte lijnen waarin we samen de 

schouders er onder zetten. Verder kan je rekenen op:  

 

• Een salaris in schaal F van de CAO Woondiensten (€ 3.114 - € 3.892 bij 36 uur p/w); 

• Persoonlijk opleidingsbudget; 

• Een jaarcontract met zicht op een vaste aanstelling. 

 

Interesse?  

Heb jij nog vragen? Bel gerust Folkert Tienkamp (Manager Bedrijfsvoering en Vastgoed). Hij is op werkdagen 

bereikbaar op telefoonnummer 06-82549961. Mailen kan ook, naar onderstaand e-mailadres. 

 

Ben je al overtuigd en lijkt het je leuk om het team van Goud Wonen te komen versterken? Dan zien we je reactie 

graag tegemoet! Je kunt je cv en korte motivatiebrief tot en met 15 mei 2024 sturen naar Nathalie Willemsen, 

nathalie.willemsen@goud-wonen.nl. De gesprekken staan gepland in de week van 20 mei 2024. 

 

 


